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LE CONTENTIEUX DU RECOUVREMENT DES LOYERS ET DES CHARGES 
DE COPROPRIETE 

 
OBJECTIFS DE LA FORMATION   
Acquérir les réflexes pour réduire le risque d'impayés.  
Identifier les procédures amiables et contentieuses pour le recouvrement des impayés de loyers et de 
charges de copropriété. 

   
 

 PUBLIC VISE      Agents immobiliers voulant se perfectionner 

 
 

 PREREQUIS      Connaissances générales en immobilier 

 
 

 DUREE      14 heures  

 

 ANIMATEUR    Valérie TELLENE 

 

MOYENS ET METHODE PEDAGOGIQUE   La méthode affirmative permet aux participants de 

découvrir un nouveau contenu. Elle se base sur l’exposé. Elle est utilisée par le formateur au 
cours d’une formation, pour des actions d’information ou pour des apports théoriques et des 
apports pratiques grâce à des mises en situations virtuelles. 
 
 

 DOCUMENTS A COMPLETER PAR LE STAGIAIRE   Fiche de renseignements, QCM Avant-projet, 

QCM Après-projet, Feuille d’émargement de groupe et individuelle. 
 
 

 PROGRAMME    

Introduction : Accueil des participants et tour de table de présentation. 
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LE CONTENTIEUX DU RECOUVREMENT DES LOYERS ET DES CHARGES 
DE COPROPRIETE 

 
PLAN DE FORMATION 

 

JOUR 1 :LE CONTENTIEUX DU RECOUVREMENT DES LOYERS  - 7 heures 

 

1. L'importance d'un dossier rigoureux à la conclusion du contrat de location 

➢ La constitution du dossier du locataire 

➢ Les clauses du contrat de location indispensables  

➢ La caution solidaire : l'importance de l'acte de caution et de ses mentions obligatoires 

➢ La clause de solidarité : effets selon le statut des locataires 

➢ La clause pénale 
 
2. La phase amiable 

➢ La relance simple 

➢ La mise en demeure 

➢ L’étalement de la dette 

➢ La mise en œuvre des garanties 
 
3. La phase précontentieuse 

➢ Le commandement de payer 

➢ Les mesures conservatoires 
 
4. La phase contentieuse 

➢ La requête en injonction de payer 

➢ La procédure de référé 

➢ La procédure au fond 
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JOUR 2 : LE CONTENTIEUX DU RECOUVREMENT DES CHARGES DE COPROPRIETE - 7 
heures 

 
1.Les obligations des différents acteurs 

➢ Les copropriétaires et le paiement des charges 

➢ Le syndicat des copropriétaires et le vote du budget 

➢ Le syndic et le recouvrement 
 
2. La phase amiable : les relances 

➢ La date d'exigibilité des appels de fonds 

➢ Les relances 

➢ Le recouvrement amiable 

➢ Le suivi 
 
3. La phase précontentieuse 

➢ Les renseignements utiles 

➢ La mise en demeure 

➢ Les mesures conservatoires 

➢ Les situations particulières 

➢ Les cas particuliers des personnes morales 
 

4. La phase contentieuse 

➢ L’article 19-2 de la loi du 10 juillet 1965 

➢ La procédure d'injonction de payer 

➢ La procédure judiciaire 

➢ Les saisies et voies d'exécution 

➢ La vente par adjudication 
 

5. Mutation et recouvrement 

➢ La délivrance du certificat de l'article 20 

➢ L’opposition au titre de l'article 20 

➢ L’article 2374 du Code Civil 

➢ Le recouvrement dans le cas d'une vente par adjudication 

 

 

VALIDATION DE LA FORMATION   

QCM Après-projet (évaluation sur les acquis de la formation), Certificat de formation Loi Alur. 


